DECRETO N.° 7330/91
de 09 de julho de 1991

ALTERADO DISPOSITIVOS Regulamenta os documentos fiscais de que trata
o Capitulo III do Titulo II do Cédigo tributario

PELO DECRETO N.° 7461/91 Municipal e da outras providéncias.

ALTERADO PELO DECRETO

N° 8703/95

O Prefeito Municipal de Sdo José dos Campos, usando das atribui¢des legais que
lhes s@o conferidas pelos artigos 92, inciso IX e 117, inciso I, letra “a”, ambos da Lei Orgénica do Municipio, de 05 de abril
de 1990,

DECRETA,
Artigo 1°— O sujeito passivo, ainda que isento ou exonerado do pagamento do
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, fica obrigado a manter em cada um de seus estabelecimentos os

seguintes elementos fiscais de conformidade com os servicos que prestam:

I - Cartdo de Identificagdo do Contribuinte e Alvarad de funcionamento (mo-
delo n®01)

IT — Livro de Registro de Notas Fiscais e Notas Fiscais Faturas de Servicos (mo-
elo n.° 02);

IIT — Taldes de Notas Fiscais ou Notas Fiscais Faturas de Servicos (ver artigo 12 e
itens);

IV - Registro de Recebimento de Impressos Fiscais e Termos de Ocorréncia (mo
delo n.° 03):

V - Registro de Impressdo de Documentos Fiscais (modelo n.° 04).

Paragrafo Unico - Os livros Fiscais de que trata este artigo obedecerdo aos
modelos anexos ao presente Decreto.

Artigo 2° - A permanéncia dos documentos fiscais, mencionados no artigo anteri-
or, e sua utilizacao sdo feitas de acordo com as seguintes normas:
a -Itens I, Il e III — para conferéncia pelo Fisco dos dados cadastrais do contri-

buinte ,emissao e registro das notas fiscais/faturas;
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b - Item IV - € utilizado por todos os contribuintes do imposto, obrigados a emis
sdo de documentos fiscais;

¢ - Item V — ¢ utilizado pelos estabelecimentos que confeccionem documentos
fiscais para terceiros ou para uso proprio.

Artigo 3° - A utilizacdo, emissdo e escrituragdo desses documentos fiscais
obedecerdo o disposto nos paragrafos seguintes:

§ 1° - Os livros de registro destinam-se a escrituragdo do movimento de servigos
prestados para os quais se exija emissdo de notas fiscais ou faturas, que deverdo ser emitidas em ordem numérica e
cronoldgica, segundo a data de emissdo dessas notas, pelos totais didrios das operagdes sujeitas a mesma aliquota, sendo
permitido o registro conjunto dos documentos de numeracio seguida , emitidos em taldes da mesma série.

§ 2° - As folhas terdo a escrituragdo totalizada e encerrada por més de emissao,
devendo o registro referente a0 més subsequente iniciar-se na folha seguinte.

§ 3° - Nos casos em que forem expressamente permitidas dedugdes no prego de
servicos, serdo as mesmas demonstradas nas colunas préprias.

§ 4° - O livro de Registro de Recebimento de impressos Fiscais e Termos de
Ocorréncias destina-se a escrituracdo das entradas de impressos fiscais numerados, confeccionados por estabelecimentos
gréficos ou pelo préprio contribuinte, usudrio do documento fiscal, e a lavratura de termos de ocorréncia, pela fiscalizacio
ou pelo préprio contribuinte, por determinagdo da autoridade competente observado o seguinte:

a - Os lancamentos serdo feitos operacdo a operagdo em ordem cronoldgica, no
ato do recebimento ou confec¢do prépria do documento fiscal, devendo ser utilizada uma folha para cada espécie e série de
documentos fiscais:

b - Do total de folhas do livro, 50% (cingiienta por cento), no minimo, serao
destinados a lavratura dos termos mencionados neste inciso e incluidos no final do livro.

§ 5°- O livro de Registro de impressdo de Documentos Fiscais destina-se a
escrituragdo dos impressos de documentos fiscais, confeccionados para terceiros ou para o préprio estabelecimento
impressor, sendo os lancamentos feitos nas colunas préprias, operacdo a operagdo, em ordem cronolégica das saidas dos
documentos fiscais ou de sua confec¢do, caso sejam destinados a utilizagdo pelo préprio estabelecimento.

Artigo 4° - Considera-se devidamente escriturado o livro fiscal cujos
langamentos forem efetuados com estrita observancia ao disposto nos pardgrafos seguintes.

§ 1° - Os lancamentos nos livros fiscais serdo feitos com clareza e mensalmente.

§ 2° - Serd permitida a escrituracdo por processo mecinico, mediante prévia
autorizacdo fiscal, ndo podendo os livros conter emendas ou rasuras.

§ 3 ° - Os livros fiscais deverdo ter folhas costuradas e encadernadas de forma a
impedir & sua substitui¢do, além de serem impressos em folhas numeradas tipograficamente e em ordem crescente.




cont. do decreto n°® 7330/91 — fls. 03

§ 4° - No inicio da atividade, os livros fiscais deverdo ser autenticados pela
reparticdo municipal competente e apds seu término deverdo ser apresentados & mesma reparticao para o encerramento.

§ 5° - Os contribuintes que mantiverem mais de um estabelecimento, seja filial,
sucursal, agéncia, depdsito ou outro qualquer, manterdo, em cada um deles, escrituragdo em livros fiscais distintos, salvo
prévia autorizacio do 6rgdo competente, para a centralizag¢do de sua escrituracéo.

Artigo 5° -- Os livros fiscais ndo podem ser retirados do estabelecimento, salvo
para serem levados a reparticao fiscal ou ao escritério do profissional contabilista da empresa, na forma e condi¢des fixadas
pela Secretaria da Fazenda.

Artigo 6° - Os documentos fiscais quando exigidos pela reparti¢do fiscal, deverdo
ser apresentados no prazo estipulado em Notificagdo Preliminar, apds o que, tomar-se -20 as medidas cabiveis previstas na
legislacdo pertinente.

Artigo 7° - Os estabelecimentos graficos somente poderdo confeccionar
documentos fiscais mediante autorizacdo previa do fisco, através do formuldrio “Autorizacdo para Impressio de

Documentos Fiscais do Imposto Sobre servigos” (modelo n® 05).

§ 1° - O disposto neste artigo aplica-se também aos contribuintes que
confeccionarem seus proprios documentos fiscais.

§ 2° - Estas autorizagdes deverdo ser mantidas em arquivo, no estabelecimento
gréfico e comercial, em ordem cronolégica, numérica e crescente.

Artigo 8° - Nos livros fiscais deverdo constar obrigatoriamente, o nimero da
autorizacdo para impressao de documentos fiscais, a data e o nimero da Nota Fiscal do estabelecimento grafico.

PERDA OU EXTRAVIO DE DOCUMENTOS FISCAIS

Artigo 9° - Nos casos de perda ou extravio dos documentos fiscais, pode a
autoridade fiscal intimar o contribuinte a comprovar o montante dos servicos escriturados, para efeito de verificacdo do
pagamento do tributo.

§ 1° - se o contribuinte recusar-se a fazer a comprovacao ou ndo puder fazé-la, ou
ainda, se for considerado insuficiente o montante dos servicos, serd a receita arbitrada pela autoridade fiscal, pelos meios ao
seu alcance, devendo o imposto correspondente, deduzido o valor dos recolhimentos efetuados, ser pago dentro de
30(trinta) dias, contados da intimag¢@o, observados os acréscimos legais.

§ 2° - O pagamento do tributo ndo elidird a aplica¢do, ao contribuinte, das
penalidades em que estiver incurso.

§ 3° - A perda ou extravio destes documentos fiscais deverd ser publicado em
jornal e comunicado ao Fisco no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da ocorréncia.

Artigo 10 - Os documentos fiscais e comerciais sdo de exibi¢do obrigatdria ao
Fisco, devendo ser conservados pelo titular ou responsavel, durante o prazo de 05 (cinco) anos.
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Pardgrafo Unico — Para os efeitos deste artigo, ndo tem aplicacdo quaisquer
disposicdes excludentes ou limitativas ao direito do Fisco de examinar os documentos fiscais/comerciais dos prestadores de
Servigos.

Artigo 11 — Quando encerrada a atividade do contribuinte, 0 mesmo fica obrigado

a comunicar o ocorrido ao Fisco, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da cessag@o da atividade em que estiver inscrito, e
apresentar os documentos fiscais a fim de serem lavrados os termos de ocorréncia.

NOTAS FISCAIS- MODELOS

Artigo 12- Por ocasido da prestacdo de servicos, deve o contribuinte emitir Nota
Fiscal de Servicos ou Nota Fiscal Fatura de Servicos, de acordo com os seguintes modelos anexos ao presente Decreto:

I — Nota Fiscal de Servicos- Tributados- série “A” — emitidas para servicos
tributados pelo ISS, com o minimo de 03 (trés) vias, discriminando a natureza do servico, valor unitirio do mesmo, nome e
endereco do usudrio final, data de emissdo e total dos servigos prestados (modelo 06);

IT — Nota Fiscal Simplificada de Servicos série “B” — confeccionada em 02
(duas) vias, dispensando a identificagdo do tomador de servigos, devendo porém, ter todos os elementos suficientes que
permitam a perfeita identificagdo do servigo prestado e o valor total da mesma, ndo podendo ser utilizada para fins de
comprovagdo de dedugdes legalmente admitidas (modelo 07);

IIT -- Nota Fiscal de Servi¢os — ndo tributada ou isenta — série “C” — segue as
normas do item I, devendo porém discriminar o fundamento legal que a considera isenta ou ndo tributada (modelo 08)

IV — Nota Fiscal de Servicos — série “D” — destina-se a remessa a terceiros, pelo
prestador de servigos, de mercadorias ou objetos para operacdo complementar, devendo retornar ao prestador de servigos
acompanhados da nota fiscal correspondente a operagdo, como também se aplica as empresas distribuidoras de filmes
(modelo 09);

V- Ticket ou Bilhete de Controle de Entrada e Saida - série “E” — usada para
contribuintes que exercam a atividade de “Guarda e Estacionamento de Veiculos™ para controle do tempo e valor pago por
veiculo (modelo 10);

VI - Nota Fiscal Fatura de Servicos — confeccionada em 03( trés) vias, no
minimo, seguindo as normas do item I deste artigo (modelo 11);

VII — Nota Fiscal — série unica — segue as normas do item I, e ¢ utilizada por
contribuintes prestadores de servigos que exer¢cam, cumulativamente, atividades sujeitas a competéncia tributaria Estadual
e/ou Federal,.

§ 1°- A nota fiscal - séries “A” ou “C” pode ser substituida pela Nota Fiscal
Simplificada de Servicos, com prévia autoriza¢do do 6rgdo competente;

§ 2° - As casas lotéricas, cinemas e jogos eletronicos deverdao manter, em ordem,
os slips da Caixa econdmica Federal e os Borderos;

§ 3° - A utilizag@o da nota fiscal prevista no item VII deste artigo, devera ter a
prévia autorizacdo do érgdo competente, inclusive quanto ao modelo a ser adotado.
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Artigo 13 — As notas fiscais referidas no artigo anterior sob itens I, III, IV, VI, e
VII, deverido ser confeccionadas contendo os seguintes elementos:

a — Denominacao da nota fiscal — série;

b — Nome, endereco, e nimero de inscricdo no CCM do emitente:

¢ - Nimero de inscricdo no CGC/CPF do emitente:

d - Espaco para preenchimento do nome e endereco do destinatério:

e — Quantidade, discriminacio do servigo prestado, preco unitdrio e total;

f- Nome da Impressora, enderego, inscricdo, quantidade, numeragdo, data e
nimero da autorizaciio da impressdo ( impressao- vide artigo 7° e seus pardgrafos):

g- Data da emissdo;

h- Natureza da operacdo — prestacdo de servigo:

i - Niimero de ordem e niimero da via.

J - Numero de ordem da primeira a tltima nota fiscal impressa.

Pardgrafo Unico — Todos os elementos acima deverdo ser impressos
tipograficamente, ou por outro processo previamente autorizado pelo 6rgao competente

Artigo 14 — O contribuinte prestador de servicos fica obrigado a emissido de
notas fiscais, segundo modelos e condi¢des estatuidos neste decreto.

Parigrafo Unico — O ndo cumprimento do disposto neste artigo, sujeitard o
contribuinte a aplicacdo, pelo Fisco, das penalidades cabiveis previstas na legislagdo pertinente.

DA EMISSAO

Artigo 15 — o preenchimento dos documentos fiscais deverd ser efetuado de
maneira legivel para permitir a identificacdo e o valor dos servigos prestados.

Artigo 16 — O documentos fiscais, obedecidas as disposi¢des deste Decreto,
serdo extraidos por decalque a carbono ou em papel carbonado, com os dizeres e indicacdes facilmente legiveis emt todas
as vias.

Pardgrafo Unico — Sdo considerados inidoneos os documentos fiscais que
contenham indicacdes inexatas, emendas ou rasuras que lhes prejudique a clareza, permitindo ao Fisco medidas cabiveis
previstas na legislacdo vigente.
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DISPOSICOES GERAIS

Artigo 17 — Paralelamente ao fiel cumprimento das disposi¢des deste Decreto, é
indispensdvel a observagdo das seguintes normas;

a - As diversas vias dos documentos fiscais ndo se substituem em suas
respectivas fungdes;

b — As notas fiscais serdo numeradas, por espécie, em ordem crescente de 01 a
999.999, e enfeixadas em blocos uniformes de vinte, no minimo, e cinqiienta no maximo

¢ — Atingindo o nimero limite, a numeracgdo dever ser recomecada, precedida da
letra “A”, e , sucessivamente com a inser¢do de letra na ordem alfabética;

d — As notas s6 serdo consideradas canceladas quando todas as vias estiverem no
taldo;

e — Os blocos e as notas devem ser usados pela ordem cronoldgica numérica
crescente;

f — Nos casos de notas fiscais faturas de servigos deverdo constar o valor da fatura
duplicata, niimero de ordem e data de vencimento;

g — Nos meses em que ndo houver movimento de prestacao de servigo, esse fato
deve ser expressamente registrado no livro fiscal, como também comunicado ao Fisco, através de guia de recolhimento de
ISS;

h — Os documentos fiscais que ndo obedecerem aos padrdes determinados por
este Decreto, deverdo ter previa autorizaciio do Fisco para sua confeccio e utilizagao;

i — Os casos omissos serdo regulamentados através de Portarias da Secretaria da
Fazenda.

Artigo 18 — Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposi¢des em contrdrio, em especial o Decreto n* 987, de 12 de maio de 1967.

Prefeitura Municipal de Sao José dos Campos, 09 julho de 1991.
Pedro Yves

Prefeito Municipal

Jorge Cursino dos Santos

Secretdrio da Fazenda

Registrado na Divisdo de Formalizacdo e Atos da Secretaria de Assuntos
Juridicos , aos noves dias do més de julho do ano de mil novecentos e noventa e um.

Salim SaapSecretario de Assuntos Juridicos




